


[bookmark: _GoBack]关于做好我校2020届毕业生求职创业补贴
申报工作的通知
各学院：
根据《湖南省人力资源和社会保障厅 湖南省教育厅 湖南省财政厅关于进一步做好应届毕业生求职创业补贴发放工作的通知》（湘人社发〔2015〕60号）、《湖南省财政厅 湖南省人力资源和社会保障厅关于印发<湖南省就业专项资金管理办法>的通知》（湘财社〔2018〕25号）及《湖南省人民政府关于印发<湖南省进一步促进就业工作二十条措施>的通知》（湘政发〔2018〕30号）文件精神，并结合我校实际情况，就我校2020届毕业生求职创业补贴申报工作提出如下实施意见，请各学院积极配合，做好宣传工作。
一、发放对象
1.我校2020届毕业生；
2.有就业创业意愿并积极求职的；
3.孤儿、城乡低保家庭、残疾人、在校期间已获得国家助学贷款、特困人员、贫困残疾人家庭、建档立卡贫困家庭的2020届毕业生。
二、补贴标准
按照每人1500元标准给予一次性补贴，同一发放对象只能享受一次。
三、申报程序
求职补贴发放程序按照个人申请、学院申报、学校初审、人社部门审核、财政部门复核及发放等步骤进行。
（一）个人申请
1.申报材料
申报补贴的毕业生应按要求向学院提供如下纸质申请材料接受初审（证件原件由学院审核后退回，留存的复印件需完整、清晰，与原件一致，审核人签名并标注原件已核；加盖公章的证明类材料需上交原件）：
（1）《湖南省应届毕业生求职创业补贴申请表》双面打印在一张A4纸上（见附件1）
（2）毕业生身份证原件及复印件。
（3）以本人姓名开立的银行卡正面复印件，复印件上除体现银行卡号外，同时须注明开户行具体支行名称、毕业生姓名及身份证号。（请用本人与学校财务网绑定的、工商银行科大支行的银行卡）
（4）以下证明材料选择一类即可：
①孤儿类：提供申请人《儿童福利证》原件及复印件或经县级以上民政部门审批盖章的《孤儿入院审批表》复印件或户籍所在地街道、乡镇以上民政部门为其出具的孤儿情况证明（须加盖民政部门公章）。
②城乡低保家庭类：提供申请人家庭成员持有的《城乡居民最低生活保障金领取证》原件及复印件（复印低保金领取人及家庭成员相关信息页面及2019年相关审核、低保金领取记录页面），申请人非低保金领取人，且提供的低保证上没有注明与持证人家属关系的，还需提供能体现其家属关系的户口本页面或相关部门出具的关系证明；
不能提供有效《城乡居民最低生活保障金领取证》的，须提供户籍所在地街道、乡镇以上民政部门出具的享受低保情况证明（证明中须包含低保金领取人和申请人的姓名及身份证号、两者之间的关系、目前该家庭在享受低保待遇情况等信息，并加盖民政部门公章），可参考附件2的样本格式。
③残疾人类：提供申请人《残疾人证》原件及复印件。
④在校期间已获得国家助学贷款类：提供贷款合同原件及复印件等证明材料（特殊原因不能提供贷款合同的，须提供贷款经办银行及贷款审批单位盖章确认的贷款获得情况的有关表格或证明，另附贷款回执或从国家助学贷款相关网站下载打印的贷款信息页面等资料作为补充）。
⑤特困人员类
提供申请人《特困人员救助供养证》原件及复印件。
⑥贫困残疾人家庭类
提供申请人家庭成员的《残疾人证》原件及复印件、体现其与本人属同一家庭成员关系的户口本页面或关系证明、户籍所在地街道(乡镇)以上民政或扶贫部门出具的贫困家庭证明（须盖街道、乡镇以上民政或扶贫部门公章）；
⑦建档立卡贫困家庭类
提供扶贫手册原件及复印件（复印有登记的相关信息页面，手册上无盖章的补盖户籍所在地街道、乡镇以上扶贫部门章），无扶贫手册的需提供县级以上扶贫部门出具的建档立卡贫困家庭证明（须加盖县级以上扶贫部门公章），手册或证明中未注明申请人与持证人亲属关系的，还需提供能体现其家属关系的户口本页面或关系证明。
2.上交材料
请申请人将上述材料按申请表、身份证复印件、银行卡复印件、证明材料的顺序摆放，在左侧装订后上交学院。
（二）学院申报
1．学院初审及公示
各学院要对应届毕业生提供的申请材料进行严格把关，认真查验相关原件，确保原件与复印件核对一致，并根据纸质申请材料进行初审，将初审通过的毕业生名单集中在院内公示，公示期不少于2天。公示期满无异议的，汇总并申报。
2．报送材料
学院于9月29日前报送材料至招生就业处就业指导科（立德楼A304）报送时间详见附件6，报送材料具体如下：
（1）《2020届毕业生求职创业补贴申请汇总表》（附件3，主管书记签字，盖学院公章）；
（2）《应届毕业生申请补贴花名册》（附件4），请以excel格式，纸质档由主管书记签字，盖学院公章，其中“填报人”与“审核人”处须手写签字。花名册按照申请类型排序；电子档在上交纸质档审核合格后发送至1115893978@qq.com，电子档以学院命名并确保与最终纸质档完全一致。
（3）每名学院审核通过的毕业生申请材料一份（申请表需经学院审核后在对应栏盖院系公章，并按花名册名单对应顺序摆放）。
（三）学校初审
学校招生就业处将就学院递交的申请材料进行审核，并将审核通过的人员名单进行公示，公示期满后，按规定将初审合格的名单上报湘潭市人力资源服务中心。
（四）市级审核
市人力资源社会保障部门会同当地教育部门、财政部门就学校递交的申请材料进行联合审核，并将审核通过的人员名单在市人力资源和社会保障局网站进行不少于7天的公示，公示期满后，按规定将补贴资金拨付到各学校。
学校收到补贴资金后，会及时地将补贴资金拨付到审核通过的毕业生个人银行账户。
四、申报时间
2019年9月6日-2019年9月29日
五、联系方式
联系人：楚会
联系电话：0731-58291441
联系QQ：1115893978
六、其他要求
（一）做好宣传引导，有序组织申报。
对困难应届毕业生给予一次性求职创业补贴是贯彻落实中央和省委、省政府促进高校毕业生就业的具体举措，各学院要高度重视，抓紧做好政策宣传引导工作，及时组织符合条件的2020届毕业生进行求职创业补贴申报，并做好集中初审、公示及汇总申报工作,做到组织有序、工作透明、材料规范、报送及时。
（二）加强工作监督，按时按质上报材料
各学院要严格对照要求，把好审核关，一经发现虚报、谎报，立即纠正，并按有关规定予以处理。
各学院认真阅读申报程序，按要求审核材料，确保申请材料真实有效，学院按要求整理申报材料，在规定时间上报。

附件：
1.湖南省应届毕业生求职创业补贴申请表
2.城乡居民最低生活保障对象证明（样本）
3.2020届毕业生求职创业补贴申请汇总表
4.应届毕业生申请补贴花名册（Excel）
5.往年审核不通过的原因
6.各学院纸质档上交时间

招生就业处
2019年9月6日
附件1
湖南省应届毕业生求职创业补贴申请表
学校：                         院系：                  学号： 
	学生基本情况
	姓     名
	
	性别
	
	民族
	
	贴一寸
免冠照片

	
	入学前户籍地
	
	学    历
	
	

	
	专     业
	
	移动电话
	
	

	
	身份证号码
	
	QQ号
	
	

	
	家 庭 地 址
	
	

	
	联 系 电 话
	
	电子邮箱
	

	
	开 户 行
	
	银行账号
	

	
	申报类型
	□孤儿  □残疾 □城乡低保家庭  □已获得国家助学贷款     
□特困人员  □贫困残疾人家庭 □建档立卡贫困家庭

	学生申请
	
（家庭困难情况简要说明）














申请人（签字）：                           年     月     日


	所在班级意见
	










班主任（辅导员）：                           年     月     日

	所在院系意见
	









                                           院系公章

                                                         年   月   日


	所在学校意见
	









                                                        学校公章

                                                         年    月    日



附件2

城乡居民最低生活保障对象证明

兹证明学生        （身份证号：             ）所在家庭确系         省（自治区）        市        县（市、区）        乡（镇、街道办事处）           村（社区）最低生活保障家庭，户主        （身份证号：                  ），学生与户主关系为       。该家庭目前正在享受城乡居民最低生活保障待遇。
特此证明。


                当地街道或乡镇以上民政部门（盖章）
                                   年   月   日







	附件3
2020届毕业生求职创业补贴申请汇总表

	学院公章：                 填报日期：    年   月  日

	学院名称
	

	联系人姓名
	
	所在部门
	
	手机号码
	

	本届毕业生总人数
	人
	求职创业补贴申报总人数
	人
	其中
	女性
	人
	
其中
	孤儿
	人
	申报金额
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	城乡低保家庭
	人
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	残疾人
	人
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	已获得国家助学贷款
	人
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	特困人员
	     人
	
	

	
	
	
	
	
	男性
	人
	
	贫困残疾人家庭
	     人
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	建档立卡贫困家庭
	人
	
	





附件4
	
	
	
	XX学院应届毕业生申请补贴花名册（Excel）

	序号
	学院
	学号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号码
	家庭住址
	手机号码
	QQ号
	开户行
	银行卡号
	申报类型

	注意不要断号
	
	准确填写需用来匹配学籍
	
	
	
	注意文本格式
	
	
	
	工商银行科大支行
	注意文本格式
	7种类型选1，总表按类型排序

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（经个人申请，学院统计核对，我院2020届毕业生求职创业补贴申请汇总材料如上。以上信息与学生申请表、个人信息、汇总电子档保持一致。）
负责辅导员签字，主管书记审核盖学院公章
填报人：                                           联系电话：                                         审核人：
        

附件5
以往审核不通过的原因大致分为以下几类：
申请表：
    申请表内容不完善，签字盖章不齐
身份证：
身份证复印件模糊，没有正反面复印，身份证过期
城乡低保家庭类：
申请人非低保领取人，且不能证明申请人与持证人关系；
证明非原件；
没有当年度相关审核、低保金领取记录
国家助学贷款类：
助学贷款合同复印件模糊或缺页，缺助学贷款合同
残疾类：
非本人残疾
学院材料：
汇总表与个人材料不符，个人材料未按汇总材料顺序摆放，所交电子档与纸质档不符
其他原因：
证明盖章不具备法律效应（本人签字、学院盖章、学校盖章）
仅申请表，无其他支撑资料

附件6
各学院纸质档上交时间
	学院
	上交审核时间

	资源环境与安全工程学院
	08:30-09:00   (9 月 28 日）

	土木工程学院
	09:00-09:30   (9 月 28 日）

	机电工程学院
	09:30-10:00   (9 月 28 日）

	信息与电气工程学院
	10:00-10:30   (9 月 28 日）

	计算机科学与工程学院
	10:30-11:00   (9 月 28 日）

	化学化工学院
	11:00-11:40   (9 月 28 日）

	数学与计算科学学院
	14:40-15:10   (9 月 28 日）

	物理与电子科学学院
	15:10-15:30   (9 月 28 日）

	生命科学学院
	15:30-15:50   (9 月 28 日）

	建筑与艺术设计学院
	15:50-16:20   (9 月 28 日）

	人文学院
	16:20-16:50   (9 月 28 日）

	外国语学院
	16:50-17:20   (9 月 28 日）

	马克思主义学院
	17:20-17:50   (9 月 28 日）

	教育学院
	08:30-09:00  （9 月 29 日）

	商学院
	09:00-10:00  （9 月 29 日）

	艺术学院
	10:00-10:30  （9 月 29 日）

	体育学院
	10:30-11:00  （9 月 29 日）

	法学与公共管理学院
	11:00-11:30  （9 月 29 日）

	材料工程学院
	14:40-15:00  （9 月 29 日）

	潇湘学院
	15:00-16:00  （9 月 29 日）


注：由于后续还有系列审核公示工作，请各学院老师在规定时间内将已盖章的纸质档材料交到立德楼 A304就业创业指导科。我们将在上表规定的时间内审核各学院的材料，未按规定整理的材料不予受理。







